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[Prénom Nom de l'expéditeur]
[Adresse complète]
[Code postal, Ville]
[Téléphone]
[Adresse e-mail]

[Maître Prénom Nom du notaire]
[Nom de l'étude notariale]
[Adresse de l'étude]
[Code postal, Ville]

À [Ville], le [Date]

Lettre recommandée avec accusé de réception

Objet : demande d'ouverture de la succession de [Prénom Nom du défunt]

Maître,

Nous avons le regret de vous informer du décès de [Prénom Nom du défunt], né(e) le [date de
naissance] à [lieu de naissance], survenu le [date du décès] à [lieu du décès]. Le défunt était
domicilié [adresse complète du dernier domicile].

En qualité de [lien de parenté : conjoint survivant, enfant, frère, sœur, légataire universel...], je
sollicite l'ouverture du dossier de succession auprès de votre étude. Je vous serais reconnaissant(e)
de bien vouloir procéder aux formalités d'usage : interrogation du fichier central des dispositions de
dernières volontés, établissement de l'acte de notoriété et inventaire du patrimoine successoral.

À toutes fins utiles, je vous précise que le défunt était propriétaire de [nature des biens : bien
immobilier, parts de SCI, comptes bancaires, contrat d'assurance-vie...]. À ma connaissance, les
héritiers appelés à la succession sont [liste des héritiers connus avec leur qualité et leurs
coordonnées].

Vous trouverez ci-joint l'ensemble des pièces suivantes : copie de l'acte de décès, copie de mon
livret de famille, copie de ma pièce d'identité, ainsi que [tout document utile : contrat de mariage,
testament olographe, titres de propriété...].

Je reste à votre disposition pour vous communiquer toute information complémentaire et pour
convenir d'un premier rendez-vous à votre convenance. Vous pouvez me joindre par téléphone au
[numéro] ou par courriel à [adresse e-mail].

Je vous prie d'agréer, Maître, l'expression de mes salutations respectueuses.



[Signature manuscrite]
[Prénom Nom]

Pièces jointes : acte de décès, livret de famille, pièce d'identité, [autres documents].


